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Kārtība rīcībai apdraudējuma situācijā Rīgas Daugavgrīvas pamatskolā

Izdota saskaņā ar Izglītības likumu,
Ministru kabineta 22.08.2023.noteikumi Nr. 474 
“Kārtība, kādā nodrošināma izglītojamo profilaktiskā veselības aprūpe, 
pirmā palīdzība un drošība izglītības iestādēs un to organizētajos pasākumos”
[bookmark: _Hlk231204584]un Rīgas valstspilsētas pašvaldības 21.05.2026. iekšējiem noteikumiem 
Nr. RD-26-21-nti “Iekšējie noteikumi par rīcību iespējama bezpilota lidaparāta 
(drona) un cita gaisa apdraudējuma gadījumā Rīgas valstspilsētas pašvaldības 
Izglītības, kultūras un sporta departamenta pakļautībā esošajās iestādēs”
I. Vispārīgie jautājumi
Kārtība nosaka Rīgas Daugavgrīvas pamatskolas (turpmāk – Skola) darbinieku, izglītojamo un izglītojamo likumisko pārstāvju informēšanas, apziņošanas un rīcības principus apdraudējuma situācijā Skolas telpās, Skolas teritorijā, Skolas organizētajos pasākumos ārpus Skolas teritorijas, attālināto mācību laikā un eksāmenu norises laikā.
Par apdraudējuma situāciju šīs kārtības izpratnē uzskatāma situācija, kas var apdraudēt izglītojamo, darbinieku vai citu personu dzīvību, veselību vai drošību, tai skaitā drošības draudi, evakuācijas nepieciešamība, bīstama priekšmeta vai objekta atrašana, nokritis drons vai tā daļas, būtiski infrastruktūras traucējumi, ārējo dienestu vai pašvaldības norādījumi, kā arī cita neparedzēta situācija.
Apdraudējuma situācijā prioritāte ir cilvēku dzīvības un veselības aizsardzība, mierīga un koordinēta rīcība, oficiālu informācijas avotu izmantošana un savlaicīga saziņa ar atbildīgajiem dienestiem, pašvaldību, izglītības pārvaldi un izglītojamo likumiskajiem pārstāvjiem.
Skolas darbinieki apdraudējuma situācijā rīkojas saskaņā ar šo kārtību, Skolas iekšējās kārtības noteikumiem, civilās aizsardzības un ugunsdrošības instrukcijām, atbildīgo dienestu norādījumiem un direktora vai viņa pilnvarotas personas norādījumiem.
Apdraudējuma situācijā darbinieki un izglītojamie neizplata nepārbaudītu informāciju un izmanto tikai oficiālos informācijas avotus: Valsts ugunsdzēsības un glābšanas dienestu, Valsts policiju, Neatliekamās medicīniskās palīdzības dienestu, pašvaldību, Izglītības un zinātnes ministriju, Valsts izglītības attīstības aģentūru, Skolas vadības sniegtos paziņojumus un Skolas noteiktos saziņas kanālus.
II. Krīzes vadības komanda
2.1. Krīzes vadības komandas sastāvs un darbības princips
Skolā izveido krīzes vadības komandu. Krīzes vadības komandas pamatsastāvu veido Skolas direktors un direktora vietnieki.
Skolas direktors ir krīzes vadības komandas vadītājs. Direktora prombūtnes laikā komandu vada ar direktora rīkojumu noteikts direktora vietnieks vai cita pilnvarota persona.
Krīzes vadības komanda rīkojas nekavējoties pēc informācijas saņemšanas par apdraudējumu, izvērtē situāciju, pieņem lēmumus par izglītojamo un darbinieku drošības nodrošināšanu, komunikāciju, mācību procesa turpināšanu, pārtraukšanu vai pārorientēšanu uz attālinātām mācībām, kā arī sadarbību ar atbildīgajiem dienestiem un pašvaldību.
Katram direktora vietniekam ir noteikta funkcija atbilstoši viņa amata pienākumiem, kompetencei un pārraudzītajai jomai. Funkciju sadalījumu precizē direktora rīkojumā un aktualizē ne retāk kā vienu reizi mācību gadā vai pēc nepieciešamības (1.pielikums).
Klases izglītojamo drošību apdraudējuma situācijā organizē klases audzinātājs. Klases audzinātāja prombūtnes laikā par konkrēto klasi atbild persona, kurai ar direktora rīkojumu vai norādījumu uzdots atbildēt par šo klasi.
2.2. Krīzes vadības komandas darbības algoritms
Informācijas saņemšana: darbinieks, kurš pirmais konstatē apdraudējumu, nekavējoties informē direktoru, dežurantu vai tuvāko administrācijas pārstāvi un, ja situācija apdraud dzīvību vai veselību, zvana uz 112 vai 113.
Situācijas sākotnējā izvērtēšana: direktors vai pilnvarotā persona nosaka, vai jāuzsāk evakuācija, pārvietošanās uz drošām vietām, izolācija telpās, mācību pārtraukšana vai cita rīcība.
Rīcības uzdevumu sadale: krīzes vadības komandas locekļi īsteno savas funkcijas atbilstoši šīs kārtības 2.1. punktā noteiktajam sadalījumam.
Komunikācija: tiek aktivizēta darbinieku apziņošanas sistēma, informēti klašu audzinātāji, pašvaldība, izglītības pārvalde un, ja nepieciešams, atbildīgie dienesti.
Uzskaite un kontrole: klašu audzinātāji vai atbildīgās personas saskaita skolēnus, ziņo par trūkstošajiem un turpina uzraudzību līdz apdraudējuma beigām vai līdz bērni droši nodoti vecākiem.
Noslēgums: pēc apdraudējuma beigām krīzes vadības komanda apkopo informāciju, izvērtē rīcību, sagatavo nepieciešamos ziņojumus un aktualizē šo kārtību vai pielikumus.
III. Drošas vietas Skolas teritorijā
3.1. Drošās vietas noteikšanas kritēriji
Skola katra mācību gada sākumā apseko telpas un teritoriju, identificējot drošās vietas, kur patverties apdraudējuma situācijā.
Drošās vietas nosaka, ievērojot divu sienu principu: par drošāku uzskata vietu, kur starp cilvēku un ārējo vidi, logiem vai potenciālo apdraudējuma virzienu atrodas vismaz divas sienas vai konstrukcijas, kas samazina tieša trieciena, stikla šķembu vai ārējās iedarbības risku.
Par drošām vietām prioritāri nosaka iekšējos koridorus, telpas bez logiem, telpas ar mazām logu ailēm, pagrabstāva vai cokolstāva telpas, kā arī citas telpas, kurās iespējams nodrošināt izglītojamo uzraudzību un pietiekamu distanci no logiem (2.pielikums).
Par drošām vietām neuzskata vietas pie lieliem logiem, stiklotām durvīm, ārsienām, sporta zāles vai aktu zāles zonām ar plašu stiklojumu, kāpņu laukumiem ar tiešu izeju uz āru, kā arī vietas, kur nav iespējams nodrošināt pieaugušo uzraudzību.
Katrai klasei nosaka primāro drošo vietu un rezerves drošo vietu. Drošo vietu sadalījumu pa klasēm apstiprina direktors ar rīkojumu vai šīs kārtības pielikumu.
Ja apdraudējuma brīdī skolēni atrodas citā telpā, par pārvietošanu uz drošo vietu atbild attiecīgās stundas skolotājs vai pasākuma atbildīgā persona, ievērojot tuvākās drošās vietas principu.
3.2. Drošo vietu marķēšana un aprīkojums
Drošās vietas Skolas telpās marķē ar vienotu, viegli pamanāmu apzīmējumu “DROŠĀ VIETA”. Marķējumu izvieto pie ieejas attiecīgajā telpā vai zonā un, ja nepieciešams, arī virziena norādēs.
Drošo vietu marķējumā nedrīkst norādīt informāciju, kas publiski atklāj drošības risinājumus nepiederošām personām; detalizēts drošo vietu saraksts tiek glabāts pie administrācijas, dežuranta un atbildīgajām personām.
Katrā drošajā vietā vai tās tuvumā nodrošina: aktuālu klašu sarakstu vai piekļuvi tam, pirmās palīdzības aptieciņu vai norādi par tuvāko aptieciņas atrašanās vietu, dzeramo ūdeni pēc iespējas.
Par katru drošo vietu nosaka atbildīgo darbinieku un aizvietotāju. Atbildīgais darbinieks pārbauda marķējumu, piekļuves iespēju, aprīkojumu, telpas gatavību un ziņo administrācijai par trūkumiem.
Drošo vietu atbilstību pārbauda ne retāk kā vienu reizi semestrī un pēc katras būtiskas telpu izmantošanas vai remonta izmaiņas.
IV. Darbinieku, skolēnu un vecāku apziņošanas kārtība un saziņa ārkārtas situācijā
4.1. Apziņošanas sistēma
Skolā izveido ātrās apziņošanas sistēmu darbiniekiem un atsevišķi – klašu audzinātājiem, izmantojot vienotu, iepriekš saskaņotu saziņas kanālu. Par pamatkanālu nosaka Skolas vadības izveidotu WhatsApp, Signal vai Microsoft Teams grupu “Ārkārtas apziņošana – darbinieki”.
Apziņošanas sistēma izmantojama tikai apdraudējuma, krīzes, drošības incidenta vai ārkārtas situācijas gadījumā, kā arī mācību treniņu laikā. Ikdienas darba jautājumi šajā kanālā netiek risināti.
Katrs darbinieks, uzsākot darbu Skolā, pievienojas apziņošanas sistēmai. Pievienošanos organizē direktora noteikta atbildīgā persona, kas pārbauda darbinieka aktuālo tālruņa numuru un saziņas kanāla darbību.
Darbiniekam ir pienākums nekavējoties informēt lietvedību vai atbildīgo personu par tālruņa numura maiņu vai apstākļiem, kas liedz saņemt apziņošanas paziņojumus.
Apziņošanas sistēmā nosūtītajam paziņojumam jābūt īsam, konkrētam un bez nepārbaudītas informācijas. Paziņojumā norāda: apdraudējuma veidu, rīcību, pulcēšanās vai drošās vietas norādi, atbildīgo personu un turpmākās informācijas saņemšanas veidu.
Pēc paziņojuma saņemšanas darbinieks rīkojas atbilstoši norādījumam un, ja paziņojumā prasīts, apstiprina saņemšanu ar īsu atbildi “Saņēmu”.
4.2. Klašu audzinātāju saziņa ar skolēniem un vecākiem
Klašu audzinātāji uztur aktuālu savas klases skolēnu un likumisko pārstāvju kontaktinformāciju. Informācija tiek aktualizēta mācību gada sākumā, pēc izmaiņu saņemšanas un ne retāk kā vienu reizi semestrī.
Klases audzinātājam jābūt pieejamai šādai informācijai: skolēna vārds un uzvārds, vecāku vai likumisko pārstāvju vārds un uzvārds, vismaz divi tālruņa numuri, e-pasts, saziņas valoda, informācija par personu, kura drīkst izņemt bērnu no Skolas, būtiska medicīniskā vai drošības informācija, ja tā ir nepieciešama neatliekamā situācijā un ir apstrādājama normatīvajos aktos noteiktajā kārtībā.
Apdraudējuma situācijā klases audzinātājs saņem no Skolas vadības vienotu paziņojuma tekstu vai galvenās ziņas un nosūta tās savas klases vecākiem un, ja nepieciešams, skolēniem, izmantojot skolvadības sistēmu E-klase, e-pastu, tālruni vai klases saziņas grupu.
Komunikācijā ar vecākiem klases audzinātājs norāda tikai pārbaudītu informāciju: kas noticis, kā Skola rīkojas, kur atrodas skolēni, kā vecākiem jārīkojas, kā tiks sniegta nākamā informācija un kādos gadījumos vecāki drīkst ierasties pēc bērna.
Klases audzinātājs apkopo informāciju par saņemtajām atbildēm un, ja vecāki nav sasniedzami, ziņo atbildīgajam administrācijas pārstāvim.
Ja skolēns apdraudējuma laikā atrodas ārpus Skolas vai attālinātajās mācībās, klases audzinātājs noskaidro skolēna atrašanās vietu un drošību, sazinoties ar skolēnu un/vai vecākiem.
4.3. Saziņa ar dienestiem un pašvaldību
Apdraudējuma gadījumā, kad pastāv tiešs risks dzīvībai, veselībai vai īpašumam, nekavējoties zvana uz vienoto ārkārtas palīdzības tālruni 112.
Neatliekamas medicīniskās palīdzības situācijās, kad apdraudēta dzīvība un izšķiroša ir katra minūte, zvana uz 113.
Zvanot ārkārtas situācijā, īsi un mierīgi norāda: kas noticis, kur noticis, vai ir cietušie un cik, kāds ir viņu stāvoklis, kas zvana, kāds ir tālruņa numurs saziņai. Sarunu pārtrauc tikai tad, kad dispečers to atļauj.
Skola nosaka konkrētu kontaktpersonu saziņai ar pašvaldību un izglītības pārvaldi. Kontaktpersonas vārdu, uzvārdu, tālruni un aizvietotāju norāda šīs kārtības pielikumā.
Informāciju Skolas tīmekļvietnē, skolvadības sistēmā un vecāku grupās ievieto tikai direktors vai direktora pilnvarota persona.
V. Attālinātās mācības apdraudējuma situācijā
Ja apdraudējuma situācijas dēļ nav iespējams nodrošināt drošu klātienes mācību procesu, Skola izvērtē gatavību pāriet uz attālināto mācību procesu.
Lēmumu par attālināto mācību organizēšanu pieņem direktors, ņemot vērā normatīvos aktus, pašvaldības vai atbildīgo dienestu norādījumus, Skolas telpu drošību, pedagogu un izglītojamo tehniskās iespējas, kā arī mācību procesa nepārtrauktības nodrošināšanu.
Attālinātās mācības apdraudējuma situācijā organizē saskaņā ar Skolas attālināto mācību organizēšanas un īstenošanas kārtību, ievērojot šajā nodaļā noteiktās papildu prasības.
Pirms attālināto mācību uzsākšanas Skola nodrošina skaidras vadlīnijas pedagogiem, skolēniem un vecākiem: mācību platforma, stundu saraksts, uzdevumu iesniegšana, dalības uzskaite, tehniskā atbalsta saņemšana, drošības un komunikācijas kārtība.
Par vienotu pamatplatformu attālinātajām mācībām nosaka Microsoft Teams, E-klase vai citu direktora noteiktu platformu. Pedagogi nedrīkst patvaļīgi mainīt pamatplatformu, ja tas apgrūtina skolēnu dalību vai vecāku informēšanu.
Skola apzina, vai izglītojamajiem ir pieejama attālinātajām mācībām nepieciešamā datortehnika un interneta pieslēgums. Ja tehniskie līdzekļi nav pieejami, Skola iespēju robežās nodrošina atbalstu vai alternatīvu risinājumu.
Pedagogi pielāgo mācību slodzi un uzdevumus attālinātam darbam, nodrošina regulāru atgriezenisko saiti un izmanto skaidri definētus vērtēšanas kritērijus.
Klases audzinātājs uzrauga savas klases izglītojamo dalību attālinātajās mācībās, regulāri sazinās ar skolēniem un vecākiem un informē administrāciju par skolēniem, kuri nepiedalās vai nav sasniedzami.
Informācija par attālinātajām mācībām tiek savlaicīgi nodota visiem iesaistītajiem un regulāri atjaunota Skolas noteiktajos saziņas kanālos.
Ja attālināto mācību laikā tiek konstatēts izglītojamā drošības vai veselības apdraudējums, pedagogs vai klases audzinātājs nekavējoties informē Skolas administrāciju un sazinās ar vecākiem; nepieciešamības gadījumā tiek izsaukts atbildīgais dienests.
VI. Skolas darbinieku rīcība, atrodoties ar skolēniem ārpus Skolas teritorijas
6.1. Pirms mācību ekskursijas, brauciena vai pasākuma
Atbildīgais pedagogs izvērtē pasākuma nepieciešamību, drošības riskus, maršrutu, pārvietošanās veidu un iespēju pasākumu atlikt, ja ir saņemta informācija par paaugstinātu apdraudējumu.
Atbildīgajam pedagogam ir pilnīga informācija par skolēniem, kuri piedalās pasākumā, tai skaitā vecāku kontaktinformācija un būtiska informācija par veselības stāvokli, ja tā nepieciešama drošai pasākuma norisei.
Pirms pasākuma izveido ātrās apziņošanas sistēmu saziņai ar skolēnu vecākiem un iesaistīto personālu.
Atbildīgais pedagogs pārliecinās, ka pasākumā iesaistītajam personālam ir zināma skaidra un ar pašvaldību vai atbildīgajiem dienestiem saskaņota rīcība apdraudējuma situācijā.
Atbildīgais pedagogs pārliecinās, ka Skolas vadībai ir pieejama informācija par pašvaldības sniegtajiem norādījumiem, transporta pakalpojuma sniedzēju un atbildīgo personu kontaktinformāciju.
Pirms izbraukšanas skolēni tiek instruēti par rīcību apdraudējuma situācijā, pulcēšanās vietu, pārvietošanās kārtību, aizliegumu pamest grupu un saziņas kārtību ar atbildīgo pedagogu.
6.2. Apdraudējuma situācijas laikā ārpus Skolas teritorijas
Atbildīgais pedagogs saskaita skolēnus pēc saraksta, nosaka trūkstošos un nekavējoties informē atbildīgos dienestus un Skolas vadību par situāciju.
Skolēni tiek nomierināti, viņiem īsi un saprotami izskaidro situāciju un nodrošina nepārtrauktu pieaugušo klātbūtni.
Atbildīgais pedagogs koordinēti informē vecākus par situāciju un turpmāko rīcību, izmantojot vienotu komunikāciju.
Ja nepieciešams, atbildīgais pedagogs informē izglītības iestādes vadību un rīkojas atbilstoši atbildīgo dienestu norādījumiem.
Skolēnu pārvietošanu, tai skaitā došanos mājās vai nodošanu vecākiem, organizē tikai saskaņā ar atbildīgo dienestu norādījumiem un Skolas vadības lēmumu.
Pēc situācijas stabilizēšanās atbildīgais pedagogs nodrošina kontrolētu skolēnu atgriešanos Skolā vai nodošanu vecākiem un pārliecinās, ka visi skolēni ir drošībā.
VII. Rīcība, ja pamanīts neidentificēts, aizdomīgs vai nokritis drons vai tā daļas
Persona, kura pamana neidentificētu, aizdomīgu vai nokritušu dronu vai tā daļas, nekavējoties zvana uz vienoto ārkārtas palīdzības tālruni 112 un informē Skolas vadību.
Aizliegts tuvoties objektam, to aiztikt, pārvietot, fotografēt no neliela attāluma, novietot pie tā priekšmetus vai mēģināt pārbaudīt tā saturu, jo objekts var būt sprādzienbīstams vai saturēt bīstamas vielas.
Ja iespējams, drošā attālumā nofiksē objekta atrašanās vietu: adresi, orientierus, koordinātas, laiku, kad objekts pamanīts, un nodod šo informāciju dispečeram un Skolas vadībai.
Skolas darbinieki brīdina apkārtējos par potenciālajām briesmām un nepieļauj skolēnu vai citu personu tuvošanos objektam.
Ja objekts atrodas ārpus telpām, skolēnus pārvieto drošā attālumā un, atrodoties iekštelpās, nenovietojas pie logiem. Ja nepieciešams, skolēnus pārvieto uz iepriekš noteiktajām drošajām vietām, ievērojot divu sienu principu.
Ja objekts atrodas telpās vai tiešā ieejas/evakuācijas ceļa tuvumā, darbinieki rīkojas pēc 112 dispečera un atbildīgo dienestu norādījumiem, nepieļaujot nekontrolētu paniku vai drūzmēšanos.
Direktors vai pilnvarotā persona nodrošina saziņu ar pašvaldību, izglītības pārvaldi, Valsts policiju un citiem atbildīgajiem dienestiem.
Informāciju vecākiem un darbiniekiem sniedz tikai Skolas vadība vai pilnvarota persona, izmantojot oficiālos saziņas kanālus.
Pēc atbildīgo dienestu atļaujas krīzes vadības komanda izvērtē, vai mācību process turpināms klātienē, pārtraucams vai pārceļams attālināti.
VIII. Eksāmenu organizēšana ārkārtas situācijā
Centralizēto eksāmenu un citu valsts pārbaudes darbu laikā Skola rīkojas atbilstoši Valsts izglītības attīstības aģentūras, Valsts pārbaudījumu sistēmas, pašvaldības un spēkā esošo normatīvo aktu norādījumiem.
Lokālas neparedzētas situācijas gadījumā Skolā, piemēram, elektrības vai interneta pārrāvuma, drošības draudu vai cita šķēršļa gadījumā, Skola sazinās ar VIAA Lietotāju atbalsta dienestu pa tālruni 66051908 un rīkojas atbilstoši norādījumiem.
Ja neparedzēta situācija iestājas pirms centralizētā eksāmena materiālu atvēršanas vai pirms tiešsaistes eksāmena uzsākšanas līdz plkst. 9.00, eksāmena norises darbības netiek uzsāktas. Izglītības iestādes vadītājs neatver eksāmena materiālu aploksnes un nodrošina eksāmena materiālu drošu glabāšanu.
Ja neparedzētā situācija tiek atrisināta vai atcelta līdz plkst. 9.00 un atbildīgie dienesti vai VIAA norāda, ka eksāmens var notikt, eksāmens tiek organizēts atbilstoši norādījumiem. Ja kādam skolēnam objektīvi nav iespējams kārtot eksāmenu, Skola viņu piesaka papildtermiņam.
Ja neparedzēta situācija iestājas eksāmena laikā, kad eksāmena materiāli ir atvērti vai tiešsaistes eksāmens ir uzsākts, eksāmens tiek pārtraukts. Pēc pārtraukšanas eksāmens netiek atsākts, ja VIAA vai normatīvie akti nenosaka citādi.
Ja neparedzēta situācija iestājas pēc tam, kad pabeigta kāda no eksāmena daļām un attiecīgās daļas materiāli ir savākti un ievietoti slēgtās aploksnēs vai attiecīgā daļa pabeigta tiešsaistē, Skola nodrošina izpildīto materiālu drošu glabāšanu un skolēni kārto nepabeigto daļu papildtermiņā atbilstoši VIAA norādījumiem.
Neparedzētas situācijas laikā Skolas direktors vai eksāmena norises atbildīgā persona nodrošina neatvērto un izpildīto eksāmena materiālu drošu glabāšanu, piekļuves ierobežošanu un dokumentē visas darbības ar eksāmena materiāliem.
Centralizēto eksāmenu sesijas laikā Skola regulāri seko aktuālajai informācijai vps.gov.lv un VIAA Lietotāju atbalsta dienesta tīmekļvietnē.
Ja pašvaldībā vai valstī pieņemts lēmums par klātienes mācību atcelšanu, Skola rīkojas atbilstoši pašvaldības, VIAA un atbildīgo dienestu paziņojumiem, tostarp attiecībā uz eksāmenu papildtermiņu.
IX. Mācības, instruktāža un kārtības aktualizēšana
Skola organizē darbinieku un skolēnu mācības par rīcību apdraudējuma situācijā, tai skaitā par pārvietošanos uz drošām vietām, apziņošanas sistēmas izmantošanu un rīcību aizdomīga objekta vai drona gadījumā.
Klašu audzinātāji ne retāk kā vienu reizi mācību gadā pārrunā ar skolēniem šīs kārtības būtiskākos jautājumus un veic instruktāžu atbilstoši Skolas noteiktajai kārtībai.
Darbinieki iepazīstas ar šo kārtību pret parakstu vai elektroniski Skolas noteiktajā sistēmā.
Kārtību pārskata un aktualizē ne retāk kā vienu reizi mācību gadā, kā arī pēc mācībām, reālas apdraudējuma situācijas vai normatīvo aktu izmaiņām.
Kārtība stājas spēkā nākamajā dienā pēc tās apstiprināšanas, ja direktora rīkojumā nav noteikts cits spēkā stāšanās datums.



Direktore 											O. Seļutina



































1.pielikums
skolas 2026. gada 21. maija
 iekšējiem noteikumiem Nr. PSD-26-1-nts



Krīzes vadības komandas sastāvs un darbības princips

	Amats/persona
	Pamatfunkcija apdraudējuma situācijā
	Atbildības saturs

	Direktors
	Kopējā vadība un lēmumu pieņemšana
	Sasauc krīzes vadības komandu; koordinē sadarbību ar pašvaldību, izglītības pārvaldi un dienestiem; pieņem lēmumu par mācību procesa izmaiņām, evakuāciju, pārvietošanos uz drošām vietām vai attālinātām mācībām; apstiprina oficiālos paziņojumus.

	Direktora vietnieks mācību darbā
	Mācību procesa nepārtrauktība
	Organizē stundu saraksta izmaiņas; koordinē pedagogu rīcību; sagatavo lēmumu projektu par attālinātām mācībām; nodrošina informācijas ievietošanu skolvadības sistēmā.

	Direktora vietnieks audzināšanas darbā / klašu audzinātāju darba koordinators
	Izglītojamo un vecāku apziņošana
	Koordinē klašu audzinātāju darbu; kontrolē skolēnu sarakstu un kontaktinformācijas aktualitāti; organizē informācijas nodošanu vecākiem un skolēniem; apkopo ziņas par saziņas rezultātiem.

	Direktora vietnieks saimnieciskajā/administratīvajā jomā vai atbildīgais darbinieks
	Telpas, drošās vietas un infrastruktūra
	Organizē piekļuves ierobežošanu, durvju/logu pārbaudi, drošo vietu marķējumu, pirmās palīdzības un tehniskā aprīkojuma pieejamību; sazinās ar dežurantu, tehniskajiem darbiniekiem un apsardzi, ja tāda ir.

	Atbildīgais par IKT / lietvedību / komunikāciju
	Tehniskā komunikācija un dokumentēšana
	Nodrošina apziņošanas sistēmas darbību; palīdz publicēt paziņojumus; dokumentē saņemtos norādījumus, pieņemtos lēmumus un nosūtītos paziņojumus.

	Skolas medicīnas darbinieks vai pirmās palīdzības sniedzēji
	Pirmā palīdzība un veselības riski
	Nodrošina pirmās palīdzības sniegšanu, medicīnisko informāciju atbildīgajiem dienestiem, nepieciešamības gadījumā palīdz organizēt NMPD izsaukšanu.

	Klases audzinātājs / ar rīkojumu noteikta aizvietojošā persona
	Konkrētās klases drošība
	Pārbauda klases skolēnu klātbūtni; pārvieto klasi uz drošo vietu; uztur mierīgu komunikāciju; sazinās ar skolēniem un vecākiem; ziņo vadībai par trūkstošajiem vai neatbildējušajiem.





2. pielikums
skolas 2026. gada 21. maija
 iekšējiem noteikumiem Nr. PSD-26-1-nts

Drošās vietas un atbildīgie

	Mācību telpas
	Primārā drošā vieta
	Rezerves drošā vieta
	Atbildīgais darbinieks
	Aizvietotājs

	1.a
	[norādīt telpu/zonu]
	[norādīt telpu/zonu]
	[vārds, uzvārds]
	[vārds, uzvārds]

	1.b
	[norādīt telpu/zonu]
	[norādīt telpu/zonu]
	[vārds, uzvārds]
	[vārds, uzvārds]

	2.–4. klases
	[norādīt pa klasēm pielikumā]
	[norādīt pa klasēm pielikumā]
	[atbildīgais]
	[aizvietotājs]

	5.–9. klases
	[norādīt pa klasēm pielikumā]
	[norādīt pa klasēm pielikumā]
	[atbildīgais]
	[aizvietotājs]
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