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RĪGAS DAUGAVGRĪVAS PAMATSKOLA

Parādes iela 5C, Rīga, LV-1016, tālrunis 67432168, fakss 67430210, e-pasts rdgps@riga.lv
Rīgā


	12.10.2022.
	Nr.PSD-22-4-rgs

	Izveidojušos un uzkrāto informatīvi vērtīgo dokumentu izvērtēšanas ekspertu komisijas darba reglaments   

   

	Izdots saskaņā ar Valsts pārvaldes iekārtas likuma 73.panta pirmās daļas 1.punktu,  LR  „Arhīva likumu” , MK 04.09.2018. noteikumiem Nr. 558 „Dokumentu izstrādāšanas un noformēšanas kārtība”, MK 06.11.2012. noteikumiem Nr. 748 “Dokumentu un arhīvu pārvaldības noteikumi”


	I. Vispārīgie noteikumi

1. Rīgas Daugavgrīvas pamatskolā (turpmāk – Skolā) izveidojušos un uzkrāto informatīvi vērtīgo dokumentu izvērtēšanas ekspertu komisija (turpmāk tekstā- komisija) ir Rīgas Daugavgrīvas pamatskolā izveidota struktūrvienība, kas sniedz priekšlikumus par dokumentu glabāšanas termiņiem un veic dokumentu vērtības ekspertīzes rezultātu noformēšanu.

2. Komisijai ir padomdevēja tiesības. Tās lēmumus apstiprina skolas direktors, īpašos gadījumos saskaņo valsts arhīvs.

II. Komisijas sastāvs

3. Komisiju izveido 4 cilvēku sastāvā ar Skolas direktora rīkojumu.

4. Komisija sastāv no komisijas priekšsēdētāja un 3 komisijas locekļiem.

5. Par komisijas priekšsēdētāju ieceļ direktora vietnieku.

6. Komisijas sastāvā obligāti iekļaut skolas arhīva pārzini, skolas lietvedības pārzini.

III. Komisijas funkcijas

7. Komisija organizē pastāvīgi glabājamo dokumentu un personālsastāva dokumentu atlasi tālākai glabāšanai, kā arī īslaicīgi (līdz 10 gadiem ieskaitot) glabājamo dokumentu atlasi iznīcināšanai.

8. Komisija izskata pastāvīgi, ilgtermiņa glabājamo un personālsastāva lietu aprakstus, kā arī sastāda aktus par dokumentu atlasi iznīcināšanai.

9. Komisija sastāda aktus par iztrūkstošajām lietām un dokumentiem un organizē to meklēšanu.

10. Komisija sagatavo priekšlikumus par konkrētu dokumentu glabāšanas termiņu noteikšanu, kā arī par glabāšanas termiņu mainīšanu un iesniedz tos izskatīšanai Valsts arhīvam.

11. Komisija izskata normatīvo dokumentu projektus, kas reglamentē skolas lietvedības un arhīva darbu.

12. Komisija sniedz konsultācijas skolas darbiniekiem lietvedības darbiniekiem un dokumentu vērtības ekspertīzes jautājumos.

IV. Komisijas tiesības

13. Lai īstenotu savas funkcijas, komisijai ir tiesības:

13.1. iesniegt skolas direktoram priekšlikumus lietvedības un arhīva darba uzlabošanai

13.2. dot norādījumus skolas struktūrvienībām par dokumentu atlasi un sagatavošanu tālākai glabāšanai vai iznīcināšanai

13.3. pieprasīt no skolas struktūrvienībām informāciju, kas nepieciešama dokumentu glabāšanas termiņu noteikšanai un lietu nomenklatūras sastādīšanai

13.4. pieaicināt uz konsultācijām Valsts arhīva speciālistus.

V. Komisijas darbība

14. Komisijas sēdes sasauc un vada komisijas priekšsēdētājs.

15. Komisijai ir tiesības pieņemt lēmumu, ja sēdē piedalās vairāk kā puse komisijas locekļu.

16. Komisijas lēmumu pieņem ar vienkāršu klātesošo balsu vairākumu. Ja balsis dalās līdzīgi, izšķirošā ir komisijas priekšsēdētāja balss.

17. Komisijas sēdes protokolē skolas arhīva pārzinis. Komisijas sēdes protokolu paraksta Komisijas priekšsēdētājs un visi komisijas locekļi. Komisijas sēdes protokoli tiek uzglabāti pie komisijas priekšsēdētāja.

18. Komisija sadarbojas ar Valsts arhīva Ekspertīzes komisiju.
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