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IEKŠĒJIE NOTEIKUMI
Rīga

	13.10.2022.
	Nr. PSD-22-14-nts


Kārtība, kādā skolā un tās teritorijā uzturas skolēnu vecāki un citas nepiederošas personas
Izdoti saskaņā ar Izglitibas likuma 54. panta 2.punktu, Vispārējās izglītības 
likuma 10.panta trešās daļas 2.punktu, Bērnu tiesību aizsardzības likumu 23. pantu otro daļu, 

2009.gada 24.novembra Ministru Kabineta noteikumu Nr. 1338 “Kārtība, kādā nodrošināma izglītojamo drošība izglītības iestādē un tajā organizētajos pasākumos” 3.5. un 6.punktu prasībām un skolas Nolikumam. 
I. Vispārīgie jautājumi
1. Iekšējie noteikumi (turpmāk tekstā – kārtība) nosaka skolēnu vecāku un nepiederošo personu uzturēšanās kārtību Rīgas Daugavgrīvas pamatskolā (turpmāk tekstā – skola) un tās teritorijā.
2. Par nepiederošu personu tik uzskatīta ikviena persona (turpmāk tekstā – apmeklētājs), kuri nav skolas darbinieki un skolēni.
3. Kārtība izstrādāta skolēnu drošības un skolas nepārtrauktas un netraucētas mācību procesa nodrošināšanai.
4. Uzturoties skolā ir jāievēro šo kārtību, skolēnu, skolas darbinieku, skolēnu vecāku un citu apmeklētāju intereses un tiesības, skolas darbinieku norādes un skolas higiēnas normu prasības.

II. Kārtība, kādā skolā un tās teritorijā uzturas skolēnu vecāki un apmeklētāji
5. Skolas telpās un skolas teritorijā ir aizliegts uzturēties apmeklētājiem bez nepieciešamības.

6. Skolēnu vecāki var ierasties skolā iepriekš vienojoties pa tālruni vai e-klases pasta starpniecību  par abpusēji izdevīgu tikšanās laiku ar skolas darbiniekiem un rīkoties atbilstoši shēmai Skolēnu vecākiem un apmeklētājiem uzturēšanās kārtība skolā (1.pielikums).

7. Tikai ārkārtas gadījumos apmeklētāji skolā var ierasties un tikties ar Skolas darbiniekiem bez iepriekšējas pieteikšanās.
8. Darbinieks pie kura pieteicies apmeklētājs informē par tikšanos skolas dežurantu un dežurējošo administratoru.
9. Apmeklētājam,  ienākot skolā, nepieciešams vērsties pie dežuranta, uzrādot personu apliecinošu dokumentu. 
10. Dežurants ieraksta reģistrācijas žurnālā personas vārdu un uzvārdu, kā arī apmeklējuma iemeslu un amatpersonu, pie kā dodas, apmeklētājs par to parakstās. 
11. Dežurants reģistrē personas uzturēšanās laiku Skolā. 
12. Par apmeklētāja uzturēšanos Skolā  atbild darbinieks, pie kura apmeklētājs ieradies.

13. Apmeklētājam kategoriski aizliegts patvaļīgi pastaigāties pa skolu, traucēt stundu laikā skolēnus un skolotājus.

14.  Gadījumā ja skolas darbinieks dotajā brīdi ir aizņemts apmeklētājs viņu gaida skolas foajē līdz mācību zvanam no stundas vai līdz uzaicināšanai.
15. Kategoriski aizliegts mācību procesa laikā atrasties pie kabinetiem vai staigāt pa skolas ēku, izsaukt skolēnus vai skolotājus mācību stundām. 
16. Atbalsta personāla komisijas pārstāvjus vecāki apmeklē saskaņā ar atbalsta personāla darba grafiku, arī  iepriekš vienojoties, ievērojot  šo kārtību.

17. Skolas administrācijas apmeklēšana notiek pieņemšanas laikā vai iepriekš norunātajā laikā, vienojoties telefona sarunā vai iepriekš pierakstījies pie skolas lietvedības pārziņa pa tālruni 67432168.
18. Vecāki vai citi ģimenes locekļi pirms stundu sākuma  pavada skolēnus līdz skolas durvīm, pēc stundām sagaida skolēnus skolas foajē.
19. Skolā trešdiena ir vecāku diena, kad vecākiem ir iespēja satikties ar visiem skolotājiem, par to nepieciešams vienoties iepriekš. Skolotāju vēcāki sagaida pie skolas dežuranta foajē.

20. Vecākiem ir tiesības  apmeklēt mācību stundas pēc iepriekšējas saskaņošanas ar administrāciju, stundu apmeklēšana notiek skolas administrācijās pārstāja klātbūtnē.

21. Ja rodas problēmas saistītas ar skolas darbību un mācību procesa organizēšanu vecākiem un apmeklētājiem jārīkojas atbilstoši Problēmjautājumu risināšanas shēmai (2.pielikums). 
22. Skolas ārpusstundu pasākumos apmeklētāju sastāvu nosaka Skolas administrācija, par apmeklētāju ierašanās un uzturēšanās kārtību atbild pasākuma organizators.
III. Prasības skolas apmeklētājiem
23. Visiem apmeklētājiem uzturoties skolā un skolas teritorijā ir pienākums attiekties ar cieņu pret skolas darbiniekiem, skolas un valsts simboliem.
24. Jebkuram skolas darbiniekam ir tiesības noskaidrot apmeklētāju klātbūtnes mērķi skolā, nepieciešamības gadījumā atgādina apmeklētājam par šīs kārtības ievērošanu.

25. Ja apmeklētājs atsakās nosaukt savu vārdu uzvārdu, ierašanās mērķi un vajadzības gadījumā uzrādīt personu apliecinošus dokumentus dežurantam nekavējoties jāziņo par apmeklētāju dežurējošajam administratoram.

26. Skolas darbiniekiem ir jāpaziņo skolas administrācijai par visiem apmeklētājiem kuri atrodas skolā vai skolas teritorijā un pārkāpj šo kārtību.
27. Visiem apmeklētājiem skolā un skolas teritorijā aizliegts:

27.1. ierasties skolā vai skolas teritorijā bez īpašas vajadzības,

27.2. smēķēt, ienest un lietot alkoholiskos dzērienus, narkotiskas, toksiskas un psihotropas vielas, atrasties reibuma stāvokli, lietot necenzētus vārdus, 
27.3. izmīdīt zālienu vai gulēt tajā, lauzt kokus un krūmus, plūkt puķes, dauzīt logus, līst cauri skolas žogam, trokšņot; vest pastaigā mājdzīvniekus,
27.4. tenisa spēlēšanai izmantot skolas sienas, kā arī organizēt spēles, kuras saistītas ar smagu priekšmetu (diski, bumbas u.c.) mešanu skolas pagalmā.

28. Skolā un skolas teritorijā aizliegti tirdznieciski  vai citi realizēšanas rakstura darījumi.
29. Sporta laukumu aizliegts izmantot mācību stundu un pulciņu nodarbību laikā.
30. Gadījumos, kad ir aizdomas par vardarbību, administratīvi vai krimināli sodāmiem pārkāpumiem, administrācijai ir pienākums ziņot tiesībsargājošām institūcijām.
31. Skolas teritorijā transporta līdzekļus var novietot tikai: 
31.1. Skolā strādājošie darbinieki;

31.2. Automašīnu vadītāji, kuriem ir ar skolas direktora rīkojumu apstiprināta atļauja;

31.3. Automašīnu vadītāji, kuri saistīti ar skolas apkalpošanu;

31.4. Augstākstāvošu iestāžu pārstāvji.

32. Pārējiem automašīnu vadītājiem transporta līdzekļa novietošana aizliegta, nepieciešamības gadījumā iepriekš jāsaskaņo ar skolas administrāciju.

33. Skolas teritorijā aizliegts uzturēties pēc plkst. 22.00. Skolas vārti tiek slēgti plkst. 22.00, ēkas uzraugam  ir tiesības griezties policijā, ja skolas teritorijā atrodas apmeklētāji.
IV. Noslēguma jautājumi
34. Grozījumus un papildinājumus šajā kārtībā var veikt pēc skolas padomes vai pedagoģiskās padomes priekšlikumiem, tos apstiprina skolas direktors.

35. Kārtības kopija glabājas pie klašu audzinātājiem, skolas dežuranta un kārtības pilna versija atrodas skolas mājas lapā.

36. Klašu audzinātāji ar šo kārtību iepazīstina skolēnu vecākus mācību gada sākumā vecāku sapulces laikā, par to vecāki parakstās sapulces  protokolā, visus pārējos apmeklētājus iepazīstina Skolas dežurants.

37. Gadījumā ja apmeklētājs  neievēro šo kārtību vai nepakļaujas skolas darbinieku prasībām, viņiem ir tiesības ziņot pašvaldības policijai.
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O.Seļutina
1.pielikums
Skolēnu vecākiem un apmeklētājiem uzturēšanas kārtība skolā


2.pielikums
Problēmjautājumu risināšanas shēma


Apmeklētājs








Pie dežuranta:


nosauc vārdu, uzvārdu;


uzrāda personu apliecinošu dokumentu;


pasaka apmeklējuma mērķi.





Dežurants seko vai apmeklētājs ievēro kārtību 





Apmeklētājs ievēro





Apmeklētājs neievēro





Dežurants brīdina apmeklētāju par iespējamo tālāko rīcību un informē administrāciju par kārtības neievērošanu





Dežurants vai administrācija izsauc valsts vai pašvaldības policiju, Neatliekamās palīdzības brigādi





Apmeklētājs rīkojas atbilstoši dežuranta norādījumiem un kārtībai





Apmeklētājs neievēro
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Izglītības un zinātnes 


ministrija
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Pedagogs





Atrisinājums





Klases audzinātājs





Atrisinājums











Direktora vietnieks
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Izglītības pārvalde
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Izglītības kvalitātes 


valsts dienests
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